
Checkliste Schulinterne Hospitationen – 
Unterrichtsbesuche in anderen Stammgruppen 
 

Rahmenbedingungen schaffen 

� Festlegen, welche Stammgruppenteams sich gegenseitig besuchen. 

� Häufigkeit der Besuche festlegen. 
� Dauer der Hospitationen absprechen. 
� Zeitgefäße schaffen. 

− Organisation eines Schulvormittags, der jeder Person für Hospitation zur 
Verfügung steht. 

− Klärung, wie die Stammgruppe in Abwesenheit der Lehrperson beaufsichtigt wird. 

Gemeinsame Vorbereitung der Besuche 

� Die Besuche werden gezielt so vorbereitet, dass sie keine Angst auslösen, sondern 
als Lernchancen betrachtet werden. 

� Welchem Zweck dient der Besuch? 
� Wer kann was von wem lernen? 

� Wer wünscht sich über was Rückmeldung? 
� Wie soll protokolliert werden? 

� Wie soll die Nachbesprechung erfolgen? 
� Was soll die Folge des Besuchs sein? (z.B. Übertragung der Erkenntnisse auf die 

Arbeit der anderen Stammgruppe) 

� Es folgt eine Klare Vereinbarung, was beobachtet werden soll. 

Durchführung der Besuche 

� Die BeobachterIn stört den Unterricht nicht, sondern hält sich dezent im 
Hintergrund. 

� Beobachtet wird Alltagsunterricht, allerdings unter dem vereinbarten Fokus (z.B. 
„offene Aufgabenstellungen“. 

� Der Unterricht wird schriftlich protokolliert oder auf Video bzw. Audio aufgezeichnet. 

Auswertung 

� Das Rückmeldegespräch findet zeitnah statt, möglichst am gleichen Nachmittag 
� Die Gesprächsdauer wird vorher festgelegt. 
� Die Aufzeichnung wird herangezogen und eingangs vorgestellt. 

� Feedback-Regeln werden angewandt. 
� Alle Beteiligten achten darauf, dass es sich um eine Win-Win-Situation handelt. 

� Für einen geregelten Ablauf wird eine Tagesordnung vereinbart: z. B. Vorstellung 
der Beobachtungen, Darstellung der Gründe für diese Vorgehensweisen, 
gemeinsame Überlegungen, wie das Vorgestellte verbessert werden und wie es in 
der anderen Stammgruppe eingeführt werden kann. 

Protokoll 

� Es wird ein Protokoll über die Hospitation erstellt, in dem auch die vereinbarten 
nächsten Schritte enthalten sind. 


